1777 COLECIO UNIVERSITARIO
"Il monsefior de talavera

ADMINISTRACION MENCION: SECRETARIADO ADMINISTRATIVO
Descripcion de Asignaturas | Creditos
SEMESTRE 1
Fundamentos de Economia 3
Inglés | 2
Lenguaje y Comunicacién 2
Técnicas de Estudio e Investigacion 2
Matematica | 4
Catedra Bolivariana 1
Actividad Complementaria 1
Semestre Il
Introduccion a la Administracion 4
Inglés Il 2
Estadistica General 4
Contabilidad | 4
Problematica de Desarrollo Econémico y Social 2
Fundamentos del Derecho 2
Técnicas Modernas de Oficina 2
Semestre ||
Gramatica Castellana 3
Administraciéon de Recursos Humanos 4
Inglés Il 3
Finanzas Personales 2
Geografia Econémica General 2
Legislacion Fiscal y Mercantil 2
Mecanografia | 3
Semestre |V
Archivo y Correspondencia 3
Administracidn Publica 2
Inglés IV 3
Taquigrafia | 2
Geografia Econémica de Venezuela 2
Principios de Computacion 2
Mecanografia Il 3
Semestre V
Correspondencia y Documentacién Comercial 2
Relaciones Humanas 2
Taquigrafia Il 2
El Procesador de Palabras 2
Mecanografia lll 3
Electiva: Planificacion y Departamento 3
Semestre VI
Pasantia 1
Sistema Informacién Gerencial 3
Electiva: Relaciones Publicas 3
Mercadeo y Publicidad 3

Total de Unidades de Crédito 95




